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1. Charakteristika a struktura zarizeni

1.1.Nazev pravnické osoby, ktera vykonava €innost zafizeni, adresa a telefonni Cislo

Détsky domov Sance, Olomouc, U Sportovni haly 1a, ICO: 00849235
Tel.: 585224379, tel.: 585228969, 725972654 - Feditel

Mail: reditel@ddolomouc.cz

http://www.ddolomouc.cz
)
1
|

1.2.Organizacni struktura pravnické osoby

Socialni pracovnice (1)

Samostatna odborna

Vedouci vychovatel (1) referentka (1)

(zastupce statutarniho

organu) (zastupkyné feditele pro

ekonomiku a provoz)

] ]
[ | [ |
Vychovatel > o - -
Vsl ey (@) Psycholozka (1) Vedouci $kol. jidelny (1) Udrzbar (1)
— Vychovatelé (12) \— Samostatné kucharky (3)

Bl Asistentky vychovatele
(©)

1.3. Soucasti zarizeni a jejich organizacni ¢lenéni

Détsky domov Sance sdruzuje:
a) Détsky domov s kapacitou 48 ltzek, 1Z0: 000849235
b) Skolni jidelnu s kapacitou 85 jidel, IZO: 102908290

Détsky domov je umistén ve vice budovach:

- HI. budova: U sportovni haly 544/1a, 779 00 Olomouc — Lazce

- RD Subova: Subova 655/2¢c, 772 00 Olomouc — Chvalkovice (bude zde umisténa 4. RS)

- RD Bulharska: Bulharska 265/4, 779 00 Olomouc — Povel (bude zde umisténa 5. RS)

- RD Kyselovska 1: Kyselovska 716/80a, 783 01 Olomouc — Slavonin (bude zde umisténa 6. RS)
- RD Kyselovska 2: Kyselovska 717/80b, 783 01 Olomouc — Slavonin (bude zde umisténa 7. RS)
- Byt 2115: Aloise RasSina 345/10, 779 00 Olomouc — Nefedin (budouci samostatné bydleni)

- Byt 2418: Aloise Rasina 345/10, 779 00 Olomouc — Nefedin (budouci samostatné bydleni)

Détsky domov Sance, Olomouc, je zafizeni s nepfetrzitym celoroénim provozem (Zak.
109/2002 Sb., § 37).

1.4. Charakteristika jednotlivych soucasti a jejich ukolt

Cinnost DD Sance se fidi Zakonem 109/2002 Sb. o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy
ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o zméné dalSich
zakonl a Vyhlaskou &. 438/2006 Sb., kterou se upravuji podrobnosti vykonu uUstavni vychovy a
ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich.

Ukolem DD Sance je zajistovat nezletilym osobam, a to zpravidla ve véku od 4 do 18 let, pFipadné
Zletilym osobam do 19 let, na zakladé rozhodnuti soudu o Ustavni vychové nebo o pfedb&zném opatfeni
nahradni vychovnou péci v zajmu jeho zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélavani.

DD Sance poskytuje pési jinak poskytovanou rodiéi nebo jinymi osobami, kterym bylo dité svéfeno
do vychovy rozhodnutim pfislusného organu



Skolni jidelna se fidi Vyhlaskou MSMT CR: ¢. 107/2005 Sb. v platném znéni o Skolnim stravovani
v platném znéni. Ukolem $kolni jidelny v DD Sance je poskytnout détem a zaméstnancum DD Sance
spole¢né stravovani, a to po cely kalendafni rok.

Opravnénou ufedni osobou podle Zakona €. 500/2004 Sb. (Spravni fad) je feditel.

1.5.Personalni zabezpeceni

O déti pecuji feditel, vedouci vychovatel, vychovatelé, psycholozka, asistentky vychovatele a
oSetfovatelky, pokud jsou ustanoveny. Mezi ostatni provozni zameéstnance patfi socialni
pracovnice, ekonomka, kucharky, udrzbar.

Veskerou ¢innost v DD Sance Fidi feditel. Je statutarnim organem a ma pravo jednat jménem
DD Sance. Zastupcem statutarniho organu je vedouci vychovatel.

Za uroven pedagogické prace v dobé nepfitomnosti feditele a vedouciho vychovatele odpovidaji
vedouci smén. Vedouci smén fidi a kontroluji praci vychovatell, asistentl vychovatele a
oSetfovatelek na sméné v dany den. Maji pravomoc davat vychovatel(im, asistentiim vychovatele a
oSetfovatelkam zavazné pokyny.

Zastupcem feditele pro ekonomickou oblast a provoz je ekonomka, ktera je nadfizena vSem
nepedagogickym zaméstnancim a vSem zaméstnancim v ekonomickych otazkach.

Skolni jidelnu v DD fidi a kontroluje vedouci $kolni jidelny. Ma& pravomoc davat kucharkam
zavazné pokyny.

Kontrolni systém je samostatnym dokumentem DD Sance.

1.6. Organizacni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu zajiStuje zpravidla feditel a socialni pracovnice,
psycholozka, popfipadé vychovatelé.

Utedni hodiny pro jednani s osobami odpové&dnymi za vychovu se nestanovuji. Osoby
odpovédné za vychovu mohou navstivit socialni pracovnici za u¢elem jednani kterykoliv pracovni
den v dobé od 7 do 15,30 hodin, feditele ve stejném rozsahu. Pokud neni osoba odpovédna za
vychovu pfedem ohlasena, neni povinnosti socialni pracovnice a feditele byt v dobé& navstévy na
pracovisti.

Pro spolupraci s osobami odpov&dnymi za vychovu vyuziva DD Sance i pfislu$ny organ socialné
pravni ochrany déti, zejm. odbory socialnich véci magistratd a obecnich ufadu obci s rozsifenou
pusobnosti.

2. Postup pfi pfijimani, premist'ovani a propousténi déti

2.1. Pfijimani déti
Do DD Sance, Olomouc, se pfijimaji déti vyhradné& na zakladé rozsudku nebo predb&zného
opatfeni soudu.
Prijeti ditéte pfitomen vzdy feditel, event. psycholoZka, vychovatel a socialni pracovnice.

Socialni pracovnice pfevezme veskerou dokumentaci o ditéti, zvl. pak:
e diagnostickou zpravu
Program rozvoje osobnosti ditéte, pokud byl vypracovan (jen v ptipadé pfijeti z DDU, DUM &i
jiného DD, a to i kojeneckého ustavu)
osobni list
lékafskou dokumentaci
prikaz ZP
rodny list
rozsudek nebo prfedbézné opatieni pfislusného soudu.
ob&ansky prukaz, vlastni-li ho dité
posledni vysvédceni, katalogovy list zaka
cestovni pas
oc¢kovaci prukaz
Vychovatel zajisti ubytovani ditéte, vstupni Iékafskou prohlidku, vybaveni ditéte pradlem,
Skolnim vybavenim, hygienickym vybavenim apod.
Socialni pracovnice oznami pisemné do 3 dnu od pfijeti ditéte do DD Sance ptislusnému soudu,
organu socialné pravni ochrany déti a osobam odpovédnym za vychovu. Détskému diagnostickému
ustavu v Olomouci — Sv. Kope€ku oznami pfijeti ditéte do 24 hodin od pfijeti.
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Osobam odpovédnym za vychovu navic sdéli zakladni informace o DD Sance, navétévach,
vyZivovaci povinnosti, kontaktech na DD Sance apod. a za$le Vnitfni fad DD Sance.
Zatazeni ditéte do rodinné skupiny fesi &l. 4.1. tohoto VR.
Vstupni pohovor s ditétem provadi feditel nebo vedouci vychovatel, ktery dité m. j. seznami
s jeho pravy a povinnostmi. Vstupni pohovor s ditétem provede i psycholozka. PFi vstupnim
pohovoru se zjistuji rovnéz oCekavani, prani a predstavy ditéte o poskytované péci.

2.1.1. Informovanost zakonnych zastupcut

Informovanost nabizi DD Sance détem i jejich zakonnym zastupctim pred umisténim sjednanim
schlizky, besedou a prohlidkou DD Sance, pfi niZ se dostane zakonnym zastupciim i détem nahled
na fungovani DD. Déti dostanou rovné&z moznost vybéru ZS. DD informuje pfi nastupu ditéte
zakonné zastupce o poskytované péci, o planovanych zménach v péci a zasadach péce.

2.2.Propousténi déti

Propustit dit& z DD Sance Ize jen v téchto pfipadech:

e byla-li zrusena pravomocnym rozsudkem ustavni vychova nebo zruseno predbézné opatreni o
uv,

e dovrsi-li dité¢ 18 let v&ku, pfip. 19 let véku pfi prodlouzeni UV soudem, nepfistoupilo-li na

uzavfeni dohody s DD Sance o setrvani v pé¢i DD do skonéeni pfipravy na povolani,

skondgilo-li pInoleté dité pfipravu na povolani,

vypovi-li plnoleté dité dohodu o setrvani v pé&i DD Sance do skon&eni pFipravy na povolani,

vypovi-li DD Sance dohodu o setrvani v pé&i DD do skon&eni pFipravy na povolani,

rozhodne-li soud o pfemisténi ditéte do jiného zafizeni pro vykon Ustavni nebo ochranné

vychovy,

e uplynula-li doba, na kterou byla nafizena ustavni vychova.

Propusténi ditéte z DD Sance oznami socialni pracovnice pisemné organu socialn& pravni
ochrany déti, pfisluSnému soudu, osobam odpovédnym za vychovu a Détskému diagnostickému
ustavu v Olomouci — Sv. Kopecku.

Socialni pracovnice ve spolupraci s vychovatelem zabezpedi vyrovnani pohledavek mezi ditétem
a DD Sance.

Spisova dokumentace se zaarchivuje na dobu neurcitou.
Pro odchazejici dité vychovatelé pfipravi rozlouceni.

2.2.1. Spoluprace s kompetentnimi organy a institucemi

Instituce, se kterymi DD Sance jednéa a spolupracuije s:

a) organy socialné pravni ochrany déti pfisluSnych magistratu ¢i povéfenych obci — pfi pfijimani
déti, pravidelné zpravy o détech, pravidelné navstévy déti, souhlasy s pobytem déti u rodi€l a
jinych osob, zprostfedkovani spoluprace DD Sance s rodinou, pfipadné jiné organizace
povéfené socialné pravni ochranou déti umisténych v DD Sance, Olomouc,

b) soudy — pravidelné zpravy o détech,

c) Détsky diagnosticky ustav a Stfedisko vychovné péce v Olomouci — Svatém Kopecku,

d) skoly,

e) neziskové organizace, které maji ve své ¢innosti pomoc détem z détskych domovd,

f) statni zastupitelstvi — pravidelné kontroly ze Zak. 109/2002 Sb.

Se soudy, organy socialné pravni ochrany déti a DDU jedna Feditel, socialni pracovnice,
vedouci vychovatel a psycholozka. Ve véci programu rozvoje osobnosti a jeho pInéni mohou
s DDU jednat i vychovatelé, a to s védomim Feditele ¢i vedouciho vychovatele.

Jednani se Skolami (viz 3.6.).

2.2.2. Setrvani nezaopatienych plnoletych osob v DD po dovrSeni zletilosti

Nezaopatfena plnoleta osoba muze setrvat v DD Sance po dovréeni zletilosti:

a) pokud soud prodlouzil ustavni vychovu max. do 19 let,

b) pokud pozada DD Sance o setrvani v pé&i DD do skonéeni ptipravy na povolani a uzavie
s DD o tomto pisemnou smlouvu. O moznosti uzavfit tuto dohodu pisemné informuje dité
feditel cca 6 meésicl pred dovrSenim 18 let ditéte.



2.2.3. Zaji§tovani pomoci po propusténi z DD Sance

2.3.

3.1

Ditéti, které se propousti z DD Sance v plnoletosti nebo po ukong&eni pfipravy na povolani,
se poskytuje jednak vécna pomoc podle § 33 Zakona 109/2002 Sb.. Podminky jsou feSeny
v bodu 5.4. tohoto VR.

Mimo tuto pomoc se DD Sance snazi zajistit ditéti ubytovani, popfipadé pracovni piileZitost,
event. kontakty na osoby, které by mohly pomoci v jinych regionech.

_ Ditéti nabizi DD Sance pravni a socialni poradenskou sluzbu a pomoc i po odchodu z DD
Sance.

Ditéti, které odchazi z DD Sance, naleZi veskeré o$aceni a obuv, které mélo v dobé
poslednich dnti v DD Sance v uZivani.

Paklize je to v silach DD Sance, sledujeme, jak si déti z naSeho DD vedou v samostatném
Zivoté. Reditel vede jednoduchy prehled zjisténych a zjistitelnych skutednosti.

Vybranym détem poskytujeme po pfechodnou dobu ubytovani v najemnich bytech &i vlastni
garsonce, a to na zakladé podnajemni i najemni smlouvy.

Premist'ovani déti

Pfemistit dité do jiného Skolského zafizeni pro vykon ustavni nebo ochranné vychovy lze
vyhradné na zakladé soudniho rozhodnuti. Diivodem m(ize byt podnét DD Sance, navrh osob
odpovédnych za vychovu, ditéte nebo organu socialné pravni ochrany. PFi pfemisténi je vzdy
pfitomen pedagogicky pracovnik. Pfi pfemisténi se pfedava dokumentace uvedena v bodé 1.

Pfi pfemisténi ditéte do jiného Skolského zafizeni pro vykon ustavni nebo ochranné vychovy
nalezi ditéti stejné jako pfi propusténi vesSkeré oSaceni a obuv, které mélo dité v uzivani pred
premisténim. Nalezi mu rovnéz osobni véci a osobni darky.

PFi planovani a realizaci premisténi DD Sance spolupracuje se zakonnymi zastupci ditéte.

Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti

Organizace vychovnych €innosti

Vychovna prace se realizuje v DD Sance pedagogickymi pracovniky, mezi které patfi feditel,
vedouci vychovatel, psycholoZka, vychovatelé a asistenti vychovatele. Pomocné prace a rutinni
obsluzné prace u déti mohou vykonavat i oSetfovatelky, pokud jsou ustanoveny. Ty nejsou
pedagogickymi pracovniky.

Poradnim organem feditele je pedagogicka rada. Svolava ji feditel nebo nadpoloviéni vétSina
pedagogickych pracovnik(. Cleny pedagogické rady jsou Feditel, vedouci vychovatel, psycholozka
a vychovatelé, asistentky vychovatele - v pfipadé hlasovani s hlasem rozhodujicim, k jednani rady
nebo jeho €asti jsou zpravidla zvany socialni pracovnice a oSetfovatelky.

Pedagogicka dokumentace, osobni a zdravotni zaznamy o ditéti a dalSi dokumentace jsou
vedeny v PC systému Evix a v listinné podobé.

Zakladnim dokumentem vychovné prace je Skolsky vzd&lavaci program a Roé&ni plan vychovné
vzdélavaci &innosti na Skolni rok, ktery sestavuje vedouci vychovatel a feditel. Da je pfedem
k pfipominkovému Fizeni vSem pedagogickym pracovnikdm.

Pfi nastupu ditéte, event. po adaptaénim obdobi, feditel ur&i pro dité klicového pedagoga, ktery
je odpovédny za styk se Skolou, PROD a dal3i naplfiovani potfeb ditéte.

Vychovatelé zpracuji Program rozvoje osobnosti jednotlivych déti a plan hlavnich ukold. Program
rozvoje osobnosti ditéte na konci Skolniho roku pisemné vyhodnoti i s ditétem, paklize je dité
schopno chapat, o co se jedna.

Na jednotlivé tydny zpracovavaji vychovatelé tydenni programy vychovné vzdélavaci ¢innosti. Na
tydennim planovani se podileji déti. Vychovatelé i déti pfitom uplatfiuji své konicky, zaliby a osobité
rysy osobnosti. V neposledni fadé potfeby domova a rodinné skupiny. VolnoCasové aktivity se Fidi
také pranim déti ¢i jejich vétSiny. Zajmové aktivity jsou détem spiSe nabizeny, aby jich vyuzily.

Vychovatelé dochazeji pravidelné na konzultace do Skol déti. O navstévach Skol a konzultacich
vedou evidenci v internim dokumentu Pfehled o rodinné skupiné.

Za G&elem planovani a bezproblémového chodu DD Sance jsou svolavany pravidelné kratké
porady vychovatel(l na sméné s feditelem DD Sance a vedoucim vychovatelem, na kterych se Fesi
dllezité informace, planovani vychovné prace na nejblizsi tyden ¢i dny, materialni poZadavky na
tyden, ostatni organizacni zalezitosti apod.



Prabéh denni i no¢ni sluzby zaznamenaiji vychovatelé a oSetfovatelky do Knihy denni evidence.
Uvedou vSechny dulezité informace v&. naplné vychovné €innosti, vychazek, vzkazl ohledné déti
kolegim atd.

V dobé& prazdnin je v DD Sance specificky provoz. Pii poklesu podtu déti se poget skupin na
pfechodnou dobu sniZuje. Vychovatelé slouZi v celodennich smé&nach podobné jako v sobotu a
nedéli.

Prazdninova c&innost déti je zaméfena zejména na rekreacni a zajmovou cinnost, sportovni
Cinnost apod.

O letnich prazdninach se déti rekreuji dvéma zplsoby:
a) rekreace poradané DD Sance,
b) rekreace, ev. tabory, pofadané jinymi subjekty.

3.2.Organizace zajmovych €innosti

Zajmova Cinnost se déli na tfi skupiny:
a) zajmova &innost déti mimo DD Sance, kterou zajistujeme pres ZUS, JS, sportovni kluby, DDM
a jiné podobné subjekty,
b) zajmova &innost déti v DD Sance, organizovanou DD Sance: keramicky a vytvarny krouzek,
hudebni krouzek a hudebni skupina, plavani, stolni hokej, terapeuticka skupinka apod.,
c) zajmova &innost v DD Sance pofadana jinou organizaci: krouzek YMCA aj.,
d) zajmova cCinnost nepravidelna, ale o to rozmanitéjsi, v ramci bézné ¢&innosti v rodinnych
skupinach.
Pro individualni i spole€nou zajmovou €innost mohou déti uzivat:
- hudebni nastroje
- posilovnu
- pocitaCe v¢. internetu
- televize
- DVD piehravace
- keramickou a vytvarnou dilnu
- kuchynky
- knihovnu
- zahradku
- hristé
- sportovni potfeby — kole€kové brusle, brusle, skateboardy, kola, lyZe, mie apod.
- hracky na skupinach

3.3.Systém prevence rizikového chovani déti

Pracovnikem pro koordinaci prevence rizikového chovani a jednani déti je povéfeny vychovatel
— koordinator a metodik prevence. Ten zpracovava Preventivni program rizikového chovani déti,
ktery je samostatnym dokumentem DD Sance, a predkladad ho pedagogické rad&. Program
schvaluje Feditel.

Tento vychovatel rovnéz zpracovava krizové plany a plan preventivnich aktivit vzdy na dany
8kolni rok,

PFi v8ech preventivnich &innostech spolupracuje DD Sance s ostatnimi subjekty, které se
néjakym zpusobem zajimaji o vychovu déti, socialné pravni ochranu déti apod.

3.4.Povinna dokumentace DD Sance

Povinna dokumentace DD Sance je dana Zakonem 109/2002 Sb. Povinnou dokumentaci tvori:

a) vnitfni fad DD Sance,

b) ro€ni plan vychovné vzdélavaci ¢innosti,

¢) Skolni vzdélavaci program,

d) tydenni programy vychovné vzdélavaci €innosti rodinnych skupin,

e) jednaci protokol,

f) osobni dokumentace déti véetné zaznamu o stavu déti vedenych socialni pracovnici, programu
rozvoje osobnosti a pisemnych zadosti osob odpovédnych za vychovu o povoleni pobytu podle
§ 23, odst. 1. pism. a).

g) kniha ufednich navstév,

h) knihu ostatnich navstév vcetné evidence navstév a korespondence osob odpovédnych za
vychovu

i) knihu denni evidence



j) matriku DD Sance.

DD Sance vede navic:

a) kroniku,

b) zapisy z pedagogickych rad a zapisy z provoznich porad

c) osobni spisy zamé&stnanc DD Sance,

d) hospodarskou dokumentaci a dokumentaci v oblasti BOZP a PO podle pfislusnych pravnich
norem

3.5.Planovani prace v DD Sance

Zakladni dokumenty planovani v DD Sance:

a) rocni plan vychovné vzdélavaci €innosti,

b) Skolsky vzdélavaci program,

C) programy rozvoje osobnosti déti,

d) tydenni programy vychovné vzdélavaci ¢innosti rodinnych skupin,
e) plan hospitaci a kontrol,

3.6. Organizace vzdélavani déti

Déti chodi do vSech typl Skol. Déti, které plni povinnou $kolni dochazku navstévuji nékterou ze
ZS v Olomouci. V blizkosti hl. budovy DD to jsou ZS Komenium, ZS Demlova a ZS Svatoplukova,
v blizkosti RD ve Chvalkovicich to jsou ZS Gorkého, v blizkosti RD Bulharska to jsou ZS Hole¢kova,
ZS Nedvédova a ZS Heyrovského, v blizkosti RD Kyselovska to jsou ZS Nemilany a ZS Rozfavska.

Ze jmenovanych Skol si mize dité vybrat kteroukoliv. Omezeni mize znamenat jen fakt, ze na
vybrané $kole v daném roéniku se nevyuduije cizi jazyk, ktery se dité pfed umisténim do DD Sance
ucilo, ev. podle spadovosti skoly.

Déti se zdravotnim postizenim a specialnimi vzdélavacimi navstévuji Skoly dle doporuceni PPP
a SPC. K dispozici jsou jim Skoly zfizené pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami dle §16,
odst. 9. zakona &. 561/2004 Sb. Skolsky z&kon, jsou to zejména ZS prof. Vejdovského na ul.
Tomkova (déti se zrakovym postizenim) a Svatoplukova (dé&ti s mentalnim postizenim), ZS
logopedicka a ZS pro sluchové postizené na ul. Kosmonautt.

Déti predskolniho v&ku navstévuji zpravidla MS Pettkova v Cernovife nebo MS Komenium,
k dispozici jsou je$té¢ MS Ignata Hermanna, MS Na Trati nebo néktera ze specialnich MS (pro
sluchové postizené, MS logopedickou, event. specialni MS na Blanické ulici.

VSechny déti prochazi pfed vstupem do Skoly pedagogicko psychologickym vySetfenim v PPP
na posouzeni Skolni zralosti. O odklad Skolni dochazky zada DD jen s pisemnym souhlasem
zakonného zastupce.

Détem a jejich zakonnym zastupctm doporuduje DD Sance dokondeni 9. ro&niku ZS v
odlvodnénych pfipadech, kdy dité opakovalo néktery z pfedchazejicich ro€niku.

Vzd&lavani déti po skon&eni povinné $kolni dochazky Fe$i DD Sance individualng s kazdym
ditétem. VSechny déti prochazi vySetfenim profesni orientace v PPP, uc€astni se dnli otevfenych
dvefi na SS, SOU a OU, ugastni se prezentace $kol Scholaris. DD Sance provadi konzultace
s vychovnymi poradci $kol, ev. kariérnimi poradci. SS & SOU a OU si vybiraji déti svobodné.
Prihlasku ke studiu podepisuje zakonny zastupce, event. tento dava pisemnou pinou moc DD
Sance.

V kligovych obdobich ditéte (pfihlagka na SS, plnoletost, odchod do samostatného bydleni
apod.) svolava feditel pfipadovou konferenci, na kterou jsou pozvani zainteresovani vychovatelé,
psycholozka, socialni pracovnice, zakonni zastupci, OSPOD, event. nékdo z blizkych ditéti.

PFed pfichodem ditéte do DD Sance zjisti socialni pracovnice v pFislu§ném diagnostickém
ustavu, event. od socialni pracovnice z terénu, informace o ditéti (cizi jazyk, typ Skoly, poruchy
uceni, smyslové postiZzeni apod.), aby bylo mozné dité viadit do Skoly co nejoptimalnéiji.

Prvni den doprovazi dité do Skoly vyhradné pedagog.

Se Skolami jedna ve vécech zasadni dulezitosti feditel, vedouci vychovatel, event. socialni
pracovnice, v béZnych zaleZitostech (informace o chovani a prospéchu déti, spoluprace s uciteli
apod.) vychovatelé. V ekonomickych zalezitostech jedna se Skolami ekonomka.

Nepfitomnost déti ve Skolach omlouva feditel, psycholozka, vedouci vychovatel, socialni
pracovnice nebo vychovatel, a to razitkem a podpisem v ZK nebo UK, pfipadné na omluvném listé,
ev. v elektronickém portale Skoly.

4. Organizace péée o déti v DD Sance




4.1.Zarazeni déti do rodinnych skupin

Dité bude zafazeno do rodinné skupiny podle nasledujicich hledisek:
e volné misto v kapacité skupiny
e pfitomnost sourozenc(l ve skupiné
e piitomnost vékové ¢€i zajmové blizkych déti ve skupiné
¢ vhodnost pedagogll ve skupiné pro dany typ ditéte, pficemz zadné hledisko neni nadfazeno
jinému.
Sourozenci se zarazuji do jedné rodinné skupiny, pokud tomu nebrani vychovné, vzdélavaci i
zdravotni davody.
O zarazeni do rodinné skupiny rozhoduje feditel a vedouci vychovatel po konzultaci s vychovateli,
psycholoZkou a socialni pracovnici.

4.2.Ubytovani déti

Ubytovani déti je realizovano na dvoupokojich €i samostatnych pokojich se samostatnym
socialnim zafizenim. V hl. budové DD Sance jsou tfi typy loZnic, ve kterych jsou ubytovany 1, 2
nebo az 3 déti. Ve vSech RD jsou déti ubytovany po 1 az 2 détech. Déti maji na skupiné k dispozici
obyvaci pokoj, loznici, kuchynku, pradelnu, socialni zafizeni. Dale je tam mistnost nebo prostor pro
vychovatele a Satna (sklad) s pradlem. Kuchynka je vybavena zakladnim nadobim. K vybaveni
obyvaciho pokoje patfi pohovka, televizor, event. DVD.

Ke standardnimu vybaveni loznice patfi postel/postele, ulozny prostor pro Iizkoviny, skFifky,
Supliky, psaci stal, Zidle, lampicky a vestavéna skfir.

Kazdé dité ma k dispozici uzamykatelnou skfifiku nebo jeji ¢ast. Vétsi déti si svlj pokoj
zamykaji.

4.2.1. Kritéria a podminky umistovani déti do bytové jednotky samostatného bydleni

Podle Vyhl. 438/2006 Sb., § 2, odst. 5, zfizuje DD Sance dvé samostatné bytové jednotky
pro ubytovani vybranych déti starSich 16 let. Bytové jednotky jsou umistény ve 4. patfe DD
Sance. Jeden pokoj je uréen pro jedno dit&, dva pokoje pro dvé déti. Jsou zafizeny b&znym
nabytkem, dale kuchyriskym koutem a socialnim zafizenim s prackou, televizi a pfipojenim na
internet. Déti maji od pokoju kli¢e, rovnéz maiji klice ode dvefi do 4. patra. Rezim déti se lisi
zejména vétsi samostatnosti pfi nakladani s volnym ¢asem, uklidem pokoji vé. socialniho
zafizeni a plnou pési o své o$aceni. Dité jinak podléha rezimu DD Sance, zvla$té pak pokyntim
vychovatele a asistentek vychovatele.

Samostatné bydleni v DD je opatfeno samostatnym zvonkem. Klice od pokoji maji
k dispozici i vychovatelé na kazdé vychovatelné. Vychovatel ma o ditéti &i plnoleté
nezaopatfené osobé& v samostatném bydleni pfehled. Bez védomi vychovatele nesmi dité do
18 let opustit domov, plnoleti klienti sdéli jakoukoliv formou vychovateli, Ze odchazeji, stejné tak
nahlasuji vychovateli, event. no¢ni sluzbé navrat. Navstévy ostatnich déti, kamaradl a pratel
hlasi dité v samostatném bydleni svému vychovateli, ktery urCi pravidla a délku navstévy.

Ve vyjimecnych pfipadech muze feditel povolit pinoletému klientovi samostatné bydleni mimo
domov. Na podminkach se dohodne s klientem.

Pro samostatné bydleni mohou slouzit i dva byty 1kk ve vlastnictvi DD &. 2115 a 2418 na ul.
Aloise RasSina 345/10, Olomouc a dale byt 1kk na ul. pronajaty od Spravy nemovitosti, a.s.
Olomouc na ul. U Letisté 8, Olomouc. Tyto byty mohou také fungovat v reZimu startovaciho ev.
chranéného bydleni.

4.3. Materialni zabezpeceni

Détem je poskytovano:

a) stravovani, ubytovani a oSaceni,

b) ucebni potfeby a pomucky

¢) Uhrada nezbytné nutnych nakladd na vzdélavani,

d) uhrada nakladd na zdravotni péci, léCiva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojisténi, pokud nebyla pé€e vyzadana osobami odpovédnymi za vychovu,

e) kapesné, osobni dary a vécna pomoc pfi odchodu zletilych ze zafizeni,

f) uhrada nakladu na dopravu do sidla Skoly.

Dale mohou byt détem na zakladé povoleni feditele hrazeny:
a) potreby pro vyuziti volného ¢asu a rekreaci,
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4.4,

4.5.

4.6.

b) naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,
c) naklady na soutézni akce, rekreace,
d) naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu, event. osobam blizkym.

Pradlo a oSaceni déti je ulozeno ve skladech pradla na rodinné skupiné. Vétsi déti mohou mit
pradlo u sebe na pokoji. Kazdé dit€é ma vyhradné své pradlo, které uziva. Za prani, zehleni, stav
pradla, oblékani déti a skladovou evidenci je zodpovédna pfisluSna asistentka vychovatele. V ramci
Programu rozvoje osobnosti ditéte stanovi asistentka vychovatele ve spolupraci s vychovatelem
stuperi samostatnosti ditéte peCovat o své pradlo samostatné. Od toho se odviji i uloZeni pradla na
pokoji, prani svého pradla ditétem apod. Cilem vychovného snazeni je, aby dité, které odchazi z DD
Sance, dovedlo pe&ovat o své obledeni po vSech strankach.

Vychovatelé sleduji uroven oblékani déti, mohou vydavat ze skladu nahradni obleCeni a
navrhovat dokoupeni, vyménu €i opravu oSaceni.

Pradlo se nakupuje vyhradné na konkrétni dité. Vyjimku tvofi dary. Dité ma pravo se vyjadfovat
k nakupu druhu pradla, jeho vzhledu, barvé, stfihu apod. Je limitovano zpravidla finanéni ¢astkou.
Podle miry samostatnosti a schopnosti nakupu si déti mohou kupovat po dohodé s asistentkou
vychovatele a vychovatelem oSaceni samy. U vétSich déti podporujeme doplatky z vlastnich
pfileZitostnych pfijmd na nadstandardni oSaceni a obuv.

S obuvi je situace obdobna. Kupuje se pfimo pro dité. Vyjimku mohou tvofit gumaky, papuce a
lyzafské boty. Jako motivacniho faktoru Ize détem, které si pecuji pfikladné o pradlo a oSaceni,
pofizovat draz8i a atraktivnéjsi zbozi.

Déti jsou vedeny k hospodarnému nakladani s veSkerym spotiebnim materialem i materialem
dlouhodobé potieby. Rodinné skupiny jsou vedeny k vedeni spoleéného piehledu spotieby
finanénich prostfedku. Déti pak maji dany orientaéni limity na o$aceni a obuv na rok.

Financni prostiedky déti

Finan¢ni prostfedky déti se ukladaji na spofici ucet, pfipadné na jinou formu spofeni, je-li
sjednana. V pfipadé, Ze nelze sjednat spofici ucet, jsou finanni prostfedky déti ulozeny na bézném
ustu DD Sance az do doby, kdy je mozno ditéti sjednat samostatné sporeni. O takovych
prostfedcich vede ekonomka a socialni pracovnice pfesnou evidenci. Finanéni prostfedky maze mit
dité na vlastni zadost ulozeno i v trezoru feditele.

Finanéni prostfedky z pfilezitostné pracovni €innosti (napf. brigad), které nejsou pravidelnym
pFijmem a které nepodléhaji povinnosti pfispivat na pobyt v DD Sance, nalezi v pIné vysi ditéti.

Systém stravovani

Je rovnéz feSen v piiloze VR — Provozni fad DD Sance dle Zak. 258/2000 Sb.

DD Sance ma vlastni kuchyi s jidelnou. Kapacita kuchyné je 85 jidel. Kuchyrky na patrech
slouzi détem k pfipravé obclerstveni, ohfivani jidel a k vyuce vareni v ramci Programu rozvoje
osobnosti ditéte.

Rozsah poskytované stravy: snidanég, presnidavky do Skoly, obéd, svacina, ve€efe a u déti nad
15 let druha vecere.

Doba vydavani stravy je feSena v dennim rezimu — viz bod. 5.4.

Do kuchyné mohou kromé sluzby z fad déti se svou vychovatelkou €i vychovatelem pouze feditel
a jeho zastupce, ve ve€ernich hodinach asistentky vychovatele. Cizi osoby maji pfistup do kuchyné
pfisné zakazan.

Strava se v DD Sance podavéa vyhradné v jidelné nebo pod Fizenim vychovatele na kuchyrikéch
na skupinach. Neni povoleno z hygienickych dlvodu uschovavat stravu na pokojich déti.
Vychovatelé si mohou vyzvednout ve SJ jidlo pro celou RS a podéavat ji na kuchyrikach RS.

V souladu s Programem rozvoje osobnosti mohou déti pomahat pfi pfipravé stravy &i vafit samy
stravu pro skupinu.

Postup v pfipadé utéku ditéte z DD Sance

Pokud se dit& nevréati ve stanovenou dobu do DD Sance, po 60 minutach se povaZuje situace
za mozny uték. SluZzbu konajici vychovatel nebo asistentka vychovatele se pokusi od ostatnich déti
zjistit, zda-li nevi néco o pohifeSovaném ditéti. Pokusi se s ditétem telefonicky spoijit. Telefonicky
nahlasi na Policii CR, Sokolska ulice, Ze postradame dité. Dale se fidi pokyny policisty ve sluzbg.
V Evixu, jakmile to situace dovoli, vyplni, uloZi a vytiskne oznameni o utéku, které muze PCR
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4.7.

vyzadovat. Pokud je to z organiza¢nich dlivodd mozné, co nejdfive jde ohlasit uték osobné. Mél by
k dispozici co nejvice informaci o ditéti, tj. zejména fotografie ditéte, co mélo asi na v dobé& utéku
na sobé, vyska, vaha, vzhled, kamaradi, ddlezité léky apod. Cast téchto informaci je uloZena na
osobni karté ditéte v Evixu. Pro tyto Ucely se povoluje rozpeceténi obalky na sborovné od kancelare,
aby bylo mozné vzit s sebou osobni spis ditéte. Sluzbu konajici vychovatel zapiSe uték do Knihy
Utdk(, ktera je umisténa na sborovné. Uték, resp. jeho nahlaseni oznami vychovatel bezodkladné
fediteli DD nebo vedoucimu vychovateli.

V pfipadé zachytu ditéte, je Policie CR povinna odvézt do nejblizsiho zachytného zafizeni
(diagnostického ustavu), pokud nejsme schopni si dité na vyzvani vyzvednout ihned.

Nejbliz§i pracovni den ohlasi pisemné socialni pracovnice uték pfisluSnému soudu, organu
socialné pravni ochrany déti a osobam odpovédnym za vychovu. Stejné tak hlasi pfipadny navrat
ditéte.

Po utéku prebira dité sluzbu konajici vychovatel.
Za dobu na utéku nenalezi ditéti kapesné.

V pfipadé nenavratu ditéte z navstévy osob odpovédnych za vychovu i osob blizkych ¢i ostatnich
provéfi vychovatel, socialni pracovnice nebo Feditel dlivod nenavratu, a to telefonicky, pisemné
nebo osobni navstévou. Pfi neuspokojivém zdlvodnéni postupuji odpovédné osoby jako pfi utéku.

Po pfipadném navratu ditéte z Utéku nebo zadrzeni ditéte a navraceni do DD Sance zajisti sluzbu
konajici vychovatel bezodkladnou zdravotni péli a provede potfebna hygienicka a
protiepidemiologicka opatfeni.

Postup v pfipadé doéasného omezeni nebo preruseni poskytovani péée v DD Sance

K do¢asnému preruseni poskytovani péée v DD Sance muze dojit jen ve zcela vyjimeénych
situacich, a to v pfipadé uvaleni vazby na dité nebo vykonu trestu odnéti svobody ditéte, které patfi
do evidence DD Sance. V tomto pfipadé DD Sance neposkytuje ditéti pIné pfimé zaopatfeni.

K omezeni poskytované péde v DD Sance mize dojit v pfipadé hospitalizace ditéte.
Z poskytovaného pifimého zaopatreni (Zak. 109/2002 Sb., § 2, odst. 7) pozbyva do€asné ucinnosti
stravovani, ubytovani, ¢aste¢né osaceni a Uhrada naklad(i na dopravu do sidla $koly. Z odst. 9
stejné pravni normy pak pozbyvaji u€innosti vSechny body.

Obdobné se fesi pfipad svéfeni ditéte do prfedpéstounské péce, kdy ditéti neposkytujeme piné
pFimé zaopatieni, ale z(istava v evidenci v DD do pravomocného rozsudku o NRP a zruseni UV.

Prava a povinnosti déti

... jsou dany § 20, odst. 1 a 2 Zak. 109/2002 Sb.

Pravo:

a) na zajisténi plného pfimého zaopatfeni,

b) na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,

¢) na respektovani lidské dustojnosti,

d) na spole€né umisténi se svymi sourozenci,

e) na vytvafeni podminek pro dosaZeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potfebami,

f) na svobodu naboZenstvi,

g) byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo opatrovnikem
ustanovenym pro fizeni podle zvl. zdkona (218/2003 Sb.) bez pfitomnosti tfetich osob, a za
timto ucelem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu.

h) ucastnit se aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu s vyjimkou zakazu Ci
omezeni v ramci vychovnych opatfeni,

i) obracet se se zadostmi, stiznostmi a navrhy na teditele a pedagogické pracovniky DD Sance a
pozadovat, aby podani adresovana pfislusnym statnim organm, organiim uzemni samospravy
a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné pravni ochrany déti, byla
ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikim DD Sance, a
to bez kontroly jejich obsahu. Tyto Z&dosti a podani je DD Sance povinen evidovat.

j) vyjadFit svdj ndazor na zamyslena a provadéna opatfeni, ktera se ho dotykaji,

k) pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu
socialné pravni ochrany déti, zaméstnancem CSI, ministerstva nebo organu kraje, a to bez
pfitomnosti dalSich osob,

[) byt hodnoceno a odmérovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat,

m) na informace o stavu svych Uspor &i pohledavek,
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a)

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi osobami (§ 116
obCanského zakoniku), a to korespondencni formou, telefonickou formou a osobnimi
navstévami,

pfijimat s védomim vychovatele navstévy osob uvedené v bodé n), pokud nedoSlo k zakazu
nebo omezeni v ramci opatfeni ve vychové stanovenych Zak. 109/2002 Sb.

opustit samostatné se souhlasem vychovatele DD Sance za G&elem vychazky, pokud nedo$lo
k zdkazu nebo omezeni vramci opatfeni ve vychové stanovenych Zak. 109/2002 Sb.
Vychovatel vyhodnoti, zda-li je dité schopno samostatnou vychazku absolvovat. Zvazi vSechna
rizika,

na podporu a pomoc po ukonéeni pobytu v zafizeni v souladu s cilem integrace ditéte do rodiny
a spolecnosti.

Kromé prav uvedenych v Zakoné 109/2002 Sb. ma dité moznost vyjadfovat své nazory na
poskytovanou péci, a to zejména na poradach déti s feditelem a v anonymnich evaluacnich
dotaznicich. Podobné pravo maji i zdkonni zastupci déti.

Povinnosti:

a)

b)
c)
d)

e)

dodrzovat stanoveny poradek a kazef, plnit pokyny a ptikazy zaméstnancti DD Sance, $etrné
zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného jednani
s osobami, s nimiz pfichazi do styku, v prostorach DD Sance a v osobnich vécech udrzovat
poradek a &istotu a i jinak zachovavat ustanoveni vnitiniho Fadu DD Sance.

dodrzovat pfedpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo seznameno,
poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech,

pfedat do uschovy na vyzvu feditele pfedméty ohroZzujici vychovu, zdravi a bezpe€nost (doba
uschovy nesmi pfesahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pfi jeho ukon&eni musi byt tyto
predméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany,

podrobit se na vyzvu feditele DD Sance vy$etfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-li pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je dit€ povinno strpét, aby mu IékaF
nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpedim pro
jeho zdravi. Testovani musi byt indikované a pfedem musi byt informovan feditel

Na nezaopatiené plnoleté osoby v DD Sance se povinnosti a prava vztahuji rovnéz, kromé
povinnosti pod pismenem c).

Reditel DD Sance ma pfitom prévo m.j.:

byt pfitomen pfi otevfeni listovni nebo balikové zasilky détem jen v pfipadé, Ze je divodné
podezieni, Ze zasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi
Ci bezpecnost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte z DD Sance,
prevzit od ditéte do doCasné uschovy cenné pfedméty, financni hotovost prevySujici vysi
kapesného podle § 31 Zak. 109/2002 Sb., a pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi ¢i bezpecnost
déti — musi byt pisemné zdokumentovano,

zakazat z vaznych vychovnych divodu pobyt ditéte u osob odpovédnych za vychovu, popf. u
osob blizkych, a to nejdéle na 30 dnli v obdobi nasledujicich 3 mésici,

zadat dité o poskytnuti dokladt o jeho pfijmech,

naridit vySetfeni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou.

Prava a povinnosti jsou uvefejnény jako vynatek ze Zakona 109/2002 Sb. v chodbé DD
Sance kdykoliv k nahlédnuti détem i dospé&lym.

Déti mohou byt povéfovany jen takovymi Ukoly, jejichz plnéni odpovida Programu rozvoje
osobnosti, jejich individudlnim schopnostem a moZnostem, neohroZuje jejich zdravi,
bezpec€nost, moralni bezihonnost apod.

Déti starSi 15 let mohou konat pfileZitostnou pracovni ¢innost za ucelem vydélku. Déti starsi
14 let s ukonenou povinnou $kolni dochazkou mohou v souladu se zakonem ¢&. 89/2012 Sb.
Obcgansky zakonik a zakonem ¢&. 262/2006 Sb. vykonavat v obdobi hlavnich prazdnin zavislou
praci, avSak jen se souhlasem zakonného zastupce. Pracovni Cinnost nesmi byt v zadném
pfipadé v rozporu s bezpecnostnimi pfedpisy pro praci mladistvych. Pracovni aktivity tohoto
druhu nesmi v 2adném pfipad& naru$ovat &innost v DD Sance nebo dochazku do $koly &i
pfipravu na vyucovani. Financni pfijem z pfilezitostné pracovni €innosti nalezi v pIné vysi ditéti.
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5.1.Systém hodnoceni a opatieni ve vychové

Tento systém je dan § 21 Zak. 109/2002 Sb.
a) Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych v bodé 8 v¢&. poruseni vnitfniho fadu mize
byt ditéti:
e odnata vyhoda udélena v tomto bodé v odst. b),
e sniZzeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zakonem,
e omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo zafizeni:
U omezeni €i zakazu traveni volného ¢asu mimo zafizeni musi byt v opatfeni jasné
stanovena doba, na kterou se opatfeni vztahuje. Délka omezeni i zdkazu zavisi na
konkrétni situaci, pro niz bylo OV vydano, a nedd se pau$alizovat. Celkovd doba
omezeni ¢i zakazu mize Cinit max. 14 dni.
e zakazany navstévy, s vyjimkou osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a
opravnénych zaméstnancl organu socialné pravni ochrany déti, a to na dobu nejdéle
30 dnu v obdobi nasledujicich 3 mésicu.
VySe uvedena opatieni Ize ukladat podminéné se zkuSebni dobou az na 3 mésice.
b) Za pfikladné Gsili a vysledky pfi pInéni povinnosti nebo za pfikladny ¢in maze byt ditéti:
e prominuto pfedchozi opatfeni v odstavci a),
e udélena vécna nebo finanéni odména,
e zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném Zak. 109/2002 Sb.
povolena mimofadna navstéva kulturniho zafizeni, mimoradna vychazka, mimofadna
navstéva nebo pfiznana jina osobni vyhoda.

VSechna opatfeni ve vychové podle bodu a) a b) mlize udélit pouze pedagogicky pracovnik,

ktery je zadava v Evixu. v ramci vychovné etopedické dokumentace. Dité musi byt prokazatelné
seznameno s dlivody a délkou trvani udéleného opatfeni ve vychové.
O udéleni OV bezodkladné provede pedagogicky pracovnik zaznam do knihy denni evidence
v Evixu a seznami feditele nebo vedouciho vychovatele. Vyti§téna tiskova sestava opatfeni ve
vychové se uklada do dokumentace rodinné skupiny a na konci $kolniho roku pfedava soc.
pracovnici k zaloZeni do spisu ditéte.

Dit& je za svou &innost, kterou v DD Sance i mimo n&j vykonava, hodnoceno, a to prevazné
slovni formou. Zvlastni formou hodnoceni jsou pisemna sdéleni a zpravy pro soudy a organ
socialné pravni ochrany, které zpracovava feditel a socialni pracovnice na zakladé informaci od
vychovatell. K hodnoceni ditéte pfistupuji pedagogové s profesionalnim nadhledem a cti
individualitu ditéte.

Podle Metodického pokynu k vyplaceni kapesného v navaznosti na hodnoceni déti ve
kolskych zafizenich pro vykon UV a OV C.j. 31315/2017 ze dne 13.12.2017 jsou:
e za méné zavazné poruseni chovani povazovany:

- neomluvena absence ve Skole,

- neplnéni povinnosti,

- verbalni agresitita, vulgarnost vici détem i dospélym.
e Zavelmi zavazné poruseni chovani je povazovano zejména:

- fyzicka agresivita vici détem,

- nedodrzovani sjednané doby osobniho volna,

- uték,

- ni¢eni majetku,

- uzivani tabakovych vyrobku.

e Za Mimofadné zavazné poruseni chovani je povaZzovano zejména:
- sebeposkozovani,
- fyzicka agresivita vuci dospélym,
- Sikana,
- uzivani alkoholu a jinych navykovych latek,
- kradez &i jina trestna €innost.

Dité je hodnoceno:

neprodlené po spinéni €i nespinéni zadaného Ukolu,

v ramci kazdodenniho hodnoceni jednotlivcd €i skupiny,

na tydenni komunité

v ramci pisemnych sdéleni soudim a organu socialné pravni ochrany.
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Dité je hodnoceno zejména za:
kvalitu splnéni zadanych ukold,
miru samostatnosti a sebeobsluhy v zavislosti na véku a dusevni vyspélosti,
dobrovolnost pfi plnéni ukol(,
pomoc mladS$im a slabsim,
chovani ve 8kole, DD Sance a na vefejnosti
dodrzovani VR
plnéni Skolni dochazky, dosazené Skolni vysledky, ale zejména miru usili vynaloZzeného na
pinéni Skolnich povinnosti,
e reprezentaci DD Sance na vefejnosti v&. G¢asti a vysledki v soutéZich a prehlidkach, a to i
v ramci 8koly.

5.2. Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

5.2.1. Kapesné

5.2.1.1. Vy3e kapesného

Détem se vyplaci kapesné podle § 31 Zakona 109/2002 Sb. na NV 460/2013 Sb. mési¢né
v nasledujici vysi:
e u déti do 6 let véku 40-60 K&
e udétiod 6 do 10 let véku 120-180 K&
e udétiod 10 do 15 let véku 200-300 K¢&
e udéti nad 15 a pInoletych nezaopatfenych osob 300-450 K&.
Pokud v mésici dovrsi dité hrani¢niho véku pro pfiznani vy$Siho kapesného, nalezi mu vyssi
kapesné od 1. dne vys$S$iho zlomového véku a prepocita se podle skute¢nych dnl stravenych
v DD v dané vékové skupiné (analogicky s § 31, odst. 2, zakona 109/2002 Sb.)

5.2.1.2. Kapesné ve zviastnich pfipadech

Za obdobi krat$i nez jeden mésic se kapesné stanovi podle poc¢tu dnd, v nichz je dité v péci
zafizeni, pficemz denni vySe kapesného se vypocCita jako jedna ftficetina mésicni vySe
kapesného. Vypoctena celkova Castka se zaokrouhli na desetikoruny smérem nahoru.

Kapesné ditéti nenaleZi za dny, které stravilo na Gtéku z DD Sance, ve vykonu vazby nebo
vykonu trestu odnéti svobody. Kapesné nenalezi ditéti rovnéz za dny, kdy je v pédi jiné osoby se
souhlasem OSPOD v&. dne odjezdu a pfijezdu (viz €l. 5.2.4.).

5.2.1.3. Systém pfiznani vySe kapesného

Vysi kapesného v kalendafnim meésici stanovi kmenovy vychovatel na zakladé zvazeni
pfipominek v8ech zainteresovanych vychovatelll. Do vySe kapesného se kromé véku promita
pocet dnu stravenych v pfimém zaopatfeni osob zodpovédnych za vychovu a opatfeni ve
vychové dle § 21 odst. 1 pism. b) zdkona €. 109/2002 Sb. popf. nesplnéni kritérii dle bodu 5.2.1.4.
Kmenovy vychovatel vytvafi navrh kapesného v Evixu. VytiSténou tiskovou sestavu navrhu
kapesného predklada ke schvaleni fediteli DD Sance. S kazdym ditétem projedna osobné vysi
navrhovaného kapesného a ddvody snizeni maximalni ¢astky zaznamenava do poznamky
navrhu kapesného, pfipadné do opatfeni ve vychové. Datum projednani zapide do knihy denni
evidence v Evixu.

Kapesné podle navrhu pfebira v kancelafi kmenovy vychovatel od socialni pracovnice.
Kmenovy vychovatel vede transparentné a pfehledné vnitfni evidenci kapesného u své rodinné
skupiny — den, pfijem, vydej, zGstatek a ev. podpis ditéte. Financni prostfedky z kapesného déti
jsou pfedmétem dohod o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych k vyuctovani, kterou maji
kmenovi vychovatelé uzavieny s DD Sance Olomouc. Vnitini evidence kapesného podiéha
archivaéni Ihuté 3 roky.

5.2.1.4. Kritéria pro vy$i kapesného

Jako kritéria pro vySi kapesného budou slouzit:

e respektovani vnitfniho fadu, zejména:

e poradek v osobnich vécech

e dochazka do Skoly, prospéch, mira snahy o zlepSeni prospéchu
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e plnéni povinnosti, plynoucich z Zivota v DD
e navraty z vychazek a pobytu
e chovani v DD a na vefejnosti
V pfipadé snizeni kapesného v zacatku mésice muze dojit k doplaceni pfi zlep$eni chovani
(§ 21, odst. 3, pism. c), Zak. 109/2002 Sb.)
Ddavodem ke snizeni maximalni ¢astky dle Zakona 109/02 Sb. byt zejm.:
porusovani Vnitiniho fadu DD, tj. napf:
umysiné nedodrzovani pravidel osobni hygieny a pofadku v osobnich vécech
lenost, neochota, nezajem o pomoc mlad3$im a slabSim
Casté neslusné vyjadfovani a dal$i Casté opomijeni zasad slusného chovani
Casta fyzicka i slovni agresivita
Ihani, podvody, kradeze, popf. jina trestna ¢innost
uték
uzivani alkoholu &i jinych omamnych a navykovych latek
nedostate¢né pInéni nebo obchazeni povinnosti v DD
nedodrzovani pokynu danych pedagogickym pracovnikem
umyslina nesamostatnost v pfipravé na vyuc¢ovani, zapominani ukolt a $kolnich pomucek
nezajem o plnéni ukoll, opakované nesplnéni konkrétniho Ukolu
nedostateéna péce o své zdravi, poruSovani IéCebného rezimu, koufeni a jiné uzivani
tabakovych vyrobku vE. elektronické cigarety.
Kritéria nejsou umysiné dotovana penéznimi Castkami ke strzeni, ponévadz posouzeni

celkového chovani déti jako jedine¢nych individualit nelze ve vSech pfipadech posuzovat
jednotné.

5.2.1.5. Vyplata kapesného

Kapesné je vyplaceno zpravidla v poslednich dnech mésice, za které kapesné nalezi, nebo
v prvnich dnech mésice nasledujiciho, nejpozdéji vSak 5. den, a to podle poctu dnu, které dité
travi v plném pfimém zaopatfeni v DD. V odlivodnénych pfipadech Ize ditéti vyplatit kapesné ve
vice splatkach. Posledni splatka musi byt pfedana ditéti nejpozdéji 5. den nésledujiciho mésice.
Duvodem tohoto opatfeni je novela zakona €. 109/2005 ve znéni 383/2005 Sb., kdy ditéti nenalezi
kapesné za dny, kdy je na zakladé doporuc¢eni OSPOD svéfeno podle § 23, odst. 1, pism. a), jiné
0osobé, ktera ditéti v téchto dnech poskytuje plné pfimé zaopatieni (§ 2, odst. 7, Zak. 109/2002
Sb.). Vypocet kapesného u déti, které netravi vSechny dny v mésici v piném pfimém zaopatfeni
DD, zadava pedagogicky pracovnik v Evixu.

5.2.2. Osobni dary

Ditéti, které je v pfimém zaopatfeni DD, naleZi osobni dary k narozeninam, k uspéSnému
ukondeni studia a k jinym obvyklym pfileZitostem, a to v nasledujici vysi:
e u déti do 6 let véku max. v roénim souctu do 1.740,- K&
e udéti od 6 do 15 let véku max. v roénim souctu do 2.140,- K&
e u déti nad 15 let a pInoletych nezaopatfenych osob max. v roénim souctu do 2 450,- K&.

Na navrh vychovateld maze feditel povolit pfekro€eni této ¢astky, rozdil nad stanoveny limit
vSak musi byt zau€tovan z uétu — sponzorské dary.

Evidenci o darech vede kmenovy vychovatel v osobnim listé ditéte a socialni pracovnice na
listiné darG v osobnim spisu ditéte. Osobni list darll se po odchodu ditéte archivuje spolu se
spisem.

5.2.3. Vécna pomoc

Poskytovani vécné pomoci upravuje § 33 Zakona 109/2002 Sb. a NV 460/2013 Sb. kritérii pro
pfiznani vécné pomoci mohou byt zejména:
e skute€nost, zda-li jde o sirotka, polosirotka, o dité, jehoz rodi¢e byli zbaveni rodi€ovskych
prav
e ma-li dité nékoho blizkého, ktery je schopen mu pomoci
e pracovni pfijmy ditéte
o finanéni hotovost na uc&tu ditéte
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e prostfedi, do kterého svéfenec odchazi z hlediska materialniho zabezpedeni
e pristup k vlastni zodpovédnosti, vzdélavani, chovani po dobu pobytu v DD apod.

Finanéni hotovost z vécné a finanéni pomoci muize tvofit zpravidla pouze Zivotni minimum na 1

meésic.

Kritéria nejsou umysIné dotovana finanénimi c¢astkami, ponévadz dosazovat dité do
matematickych vzorcli je nepedagogické.

VySe prispévku maze ¢init max. 25.000,- K& Na navrh vychovatele mlze feditel povolit
zvyseni této Castky. Rozdil mezi zakonem stanovenou &astkou a skuteénou Castkou musi byt
zauctovan z U¢tu — sponzorské dary.

O vysi pfispévku se konsenzualné dohodnou feditel, vedouci vychovatel, socialni pracovnice a
vychovatelé ditéte. S tim to také projednaji a vysi zdavodni.
Dalsi podminky pomoci jsou feSeny v bodu 2.2.3.

5.3.0rganizace dne

Je fedena rovnéz v Provoznim Fadu DD Sance podle Zak. 258/2000 Sb., ktery je pfilohou tohoto VR.
A . Rezim dne béhem pracovnich dnu:

od 5,00
06,30

07,00

07,15

12,00 — 14,00
od 12,00
12,30 - 16,00
16,00

16,15 - 18,00
18,00

18,15 - 20,00
20,00

20,00 - 21,00
od 21,00

individualni budiCek pro jednotlivce, zejm. uéné na praxi apod.
budi€ek, osobni hygiena, uklid a Uprava loznic, oblékani

snidané

priprava na odchod do $kol, odchod do $kol a MS

obéd déti ve skupinach podle navratu ze skol

1. skupina ve 12,30 hodin

2. skupina ve 13,20 hodin

3. skupina ve 14,00 hodin

Ostatni déti individualné podle pfichodl ze $koly.

navraty déti ze skol

odpocinek, pfiprava na vyu€ovani, zajmoveé krouzky,

plnéni Programu rozvoje osobnosti

svacCina

zajmova a rekreacni €innost, event. pfiprava na vyuc€ovani,

zajmové krouzky, plnéni ukolt Programu rozvoje osobnosti déti,
osobni volno

velefe

uklid spole€nych prostor, péce o obuv a oSaceni, osobni hygiena,
individualni ¢&innost, zajmové krouzky, plnéni Programu rozvoje
osobnosti, pfiprava na veCerku, volné vychazky u starSich déti
vecCerka pro nejmensi déti

individualni zajmova ¢&innost, osobni volno (vychazka, TV, PC, ¢etba,
hudba, rozhovory atd.)

druha vecefe pro déti nad 15 let véku

vec€erka pro ostatni déti dle véku s moznosti dosledovat Tv program,
Cetba apod. pod dozorem asistentky vychovatele i oSetfovatelky

B . Rezim dne o volnych dnech

do 10,00
08,00 - 10,00
08,15-12,00
12,00

12,15 - 16,00
16,00

16,15 - 18,00
18,00

18,15 - 20,00
20,00

vstavani déti — individualni, osobni hygiena, uprava a uklid pokojt
snidané, mozno i individualné

zajmova a rekreacni ¢innost podle planu prace rodinné skupiny,
plnéni Programu rozvoje osobnosti, osobni volno, vychazky
obéd

poledni klid, zajmova a rekreacni €innost podle planu rodinnych
skupin, plnéni Programu rozvoje déti, osobni volno, vychazky
svactina

zajmova a rekreacni ¢innost podle planu prace rodinnych skupin,
plnéni Programu rozvoje osobnosti déti, osobni volni, vychazky
vecere

uklid spole€nych prostor, osobni hygiena, osobni volno, zajmova
¢innost, vychazky, pfiprava na vecerku

vecCerka pro nejmensi déti
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20,00 — 21,00 individualni zajmova ¢innost, osobni volno (vychazka, TV, PC, Cetba,
hudba, rozhovory atd.)
druha vecere pro déti nad 15 let véku

od 21,00 veCerka pro ostatni déti dle véku s moznosti dosledovat Tv program,
Cetba apod. pod dozorem asistentky vychovatele i oSetfovatelky

5.4.Pobyt déti mimo DD Sance

5.4.1. Vychazky

Vychazky povoluje vychovatel podle § 20, odst. 1, pism. p), Zak. 109/2002 Sb. Pfi povoleni
vychazky vychazi vychovatel z psychické vyzralosti ditéte a jeho schopnosti bezproblémové
realizace vychazky.

Vychazky se mohou povolovat denné pfi spinéni povinnosti. Omezit vychazky Ize jen podle §
21 Zak. 109/2002 Sb. opatfenim ve vychové.

Vychovatel s vychazkou nemusi souhlasit i z jinych ddvodd nez jen z kazefiskych, napf. ze
zdravotnich dlvodl, z divodu nepfiznivého pocasi, $patného zdravotniho stavu, nespinénou
povinnost, napf. Skolni apod.

Pfes vecefi se vychazky povoluji jen ve zcela vyjimeénych pfipadech.

Po vecefi povoluje vychazky vychovatel u déti od 14 do 15 let max. do 19,25 hodin, u déti nad
16 let do 20,55 hodin. Vyjimky povoluje na navrh vychovatele feditel opatfenim ve vychové.

PInoleté nezaopatfené osoby nemaji vychazky nijak regulovany. Sdéli vSak vzdy vychovateli,
kam jdou a kdy se vrati. Je zadouci, aby ve dny, po kterych nasleduje pracovni den (Skolni
vyucovani), ukoncily vychazky do 22,00 hodin.

5.4.2. Pobyt u rodié¢u ¢i jinych osob

Pobyt u osob odpovédnych za vychovu se fidi § 30 Zak. 359/1999 o socialné pravni ochrané
déti a § 23, odst. 1, Zak. 109/2002 Sb. Pro pobyt u osob odpovédnych za vychovu musi byt
splnény tyto podminky:

a) osoba odpovédna za vychovu pisemné pozada DD o pobyt doma,

b) souhlas pfislusného organu socialné pravni ochrany déti,

c) osobni prevzeti ditéte osobou odpovédnou za vychovu, pokud dit€ nema jesté 15 let,
pfipadné nahradni feSeni, nebo souhlas této osoby s odjezdem ditéte z DD.

5.4.3. Kontakty déti s rodi¢i a dalSimi osobami

Rodice, prarodice, event. jini pfibuzni mohou déti v DD navstivit kdykoliv mimo dobu skolniho
vyudovani & planované akce DD Sance. Pokud se rodi¢ neohlasi pfedem, DD negarantuje
pfitomnost ditéte v DD. Navstévni dny se v DD nestanovuiji.

Pro navstévy je ur€ena mistnost na konci vstupni chodby v pfizemi. Vychovatel mlze pustit
dité na vychazku s rodi¢em za pfedpokladu pisemného pfevzeti odpovédnosti za dité rodi¢em.
Evidenci kontaktl osob odpovédnych za vychovu s ditétem eviduji vychovatelé v knize denni
evidence — navstévy nebo pohyby / vychéazka s rodi€em, jinou osobou odpovédnou za vychovu,
a socialni pracovnice k osobnim spisu ditéte.

V DD mohou déti navstivit rovnéz kamaradi ¢i spoluzaci za pfedpokladu, Zze nenarusuji
vychovnou praci, neomezuji jiné déti a jejich chovani neni nevhodné.

Pro sluzebni hovory jsou zaméstnancim k dispozici sluzebni mobilni telefony v kancelafi
a na vychovatelnach v byté, v 1., 2. a 3. p., popt. telefonni pfistroje pevné linky. K soukromym
hovorim vyuzivaji své vlastni mobilni telefony, tak aby neomezovali jejich praci.

Détem jsou vySe uvedené telefony k dispozici pro pfijimani hovord. Telefonovat mohou déti
zdarma pouze rodi€¢tm a jinym blizkym osobam, a to i na mobilni telefony. O telefonatech zdarma
jinym blizkym osobam (prarodice, teta, ...) nez rodi¢im rozhodne vychovatel. Ostatni soukromé
hovory si déti hradi z kapesného ¢i jinych pfijmd. Déti mohou pouzivat své mobilni telefony bez
omezeni, pokud jejich provozem neomezuji druhé nebo nedini $kodu domovu &i druhym osobam.
Naklady na hovorné si hradi z kapesného nebo z jinych pfileZitostnych pfijma.

Détem je k dispozici WI-FI sit.

Omezeni pouzivani mobilnich telefonl ¢i podobnych komunikacénich pfistroji mulze byt
omezeno pobytem ditéte ve Skole a jinymi povinnymi aktivitami, jako jsou stravovani, komunitni
ginnosti a doba noé&niho klidu. (Metodicky pokyn k tpravé VR $kolského zafizeni pro vykon UV a
oV C.j. MSMT-26924/2018-1 ze dne 15.11.2018 a stanovisko KVOP ze dne 5.6.2023, &.j. KVOP-
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5.5.

5.6.

20778/2023, str. 2). Cilem je, aby déti samy uvédoméle odkladaly mobilni telefony v dobé no¢niho
klidu, aby neohrozovaly své zdravi. Proto mize byt praxe u rGznych déti rizna.

Postovni korespondenci osobam odpovédnym za vychovu &i osobam ditéti blizkych maze
DD détem uhradit. PoSta déti se zasadné nekontroluje a necte. PoStovné jinym osobam si hradi
dité z kapesného ¢€i z jinych pfilezitostnych pfijma.

5.4.4. Smluvni pobyt zletilych nezaopatfenych osob v zarizeni

Tuto problematiku Fe$i rovnéz bod 2.2.2. tohoto VR.

Plnoletym nezaopatfenym osobam je nabidnuto setrvani v pé¢i DD Sance do ukoné&eni
pfipravy na povolani sjednanim smlouvy mezi DD a plnoletym ditétem. Tato moznost je ditéti
nabidnuta min. 6 mésicl pred dovrSenim 18 let véku, a to pisemné. Znéni smlouvy o setrvani
v péci DD do ukon€eni pfipravy na povolani je vefejné pfistupna na nasténce a internetu.

Ze Zakona 109/2002 Sb., § 7, vSak détskému domovu neplyne povinnost tuto smlouvu
s plnoletym ditétem uzavfit. Odmitnuti uzavieni ze strany DD musi byt provedeno Rozhodnutim
ve spravnim fizeni.

Pfed podpisem smlouvy je s klientem probran obsah smlouvy s fadnym vysvétlenim v8ech
boda.

Postup pfi podavani a vyfizovani zadosti, stiznosti a navrhl fediteli, pedagogickym
pracovnikiim DD a dal$im osobam a organim

Za stiznost se povazuje Ustni nebo pisemné podani, kterym se fyzické nebo pravnické osoby
(stéZovatel) obraceji na Détsky domov Sance, Olomouc, ve v&ci ochrany svych zajmd nebo kterym
fyzické ¢€i pravnické osoby upozornuji na nedostatky a zavady souvisejici s praci ¢i poslanim
organizace.

Pravo déti obracet se se zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky DD
jsou spolu s podanimi pfislusnym statnim organdm, orgadnim Uzemni samospravy a pravnickym a
fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné-pravni ochrany déti, a vést rozhovor s osobou
zastupuijici organ socialné- pravni ochrany déti, popf. se zaméstnancem Ceské $kolni inspekce,
MSMT nebo organu kraje bez pFitomnosti dal$ich osob, je dano § 20, odst. 1, pism. i) a k).

Na pisemnou zadost, stiznost i navrh feditel &i jiny pedagogicky pracovnik, kterému je podani
uréeno, odpovi ditéti pisemné do 30 dnu. Pisemny dotaz i pisemna odpovéd je zaloZzena do
osobniho spisu ditéte. Pfedani odpovédi ditéti se déje vZdy podpisem kopie ditétem, pfip. svédkem.

Pokud dité pozada, aby bylo podani pfedano jinym organim, pfi¢emz nemlze z jakychkoliv
pfFicin tak u€init samo, DD mu poskytne po&tovni zndmku i adresu organu, kam je podani uréeno.

Pfi pravidelnych néavstévach socialnich pracovnic organu socialné-pravni ochrany déti,
zabezpeci DD vzdy prostor pro rozhovor ditéte se socialni pracovnici bez pfitomnosti dalSich osob.

Podacim mistem vSech Zadosti, stiznosti a navrhl v zafizeni je kancelaf Feditele, popf.
vedouciho vychovatele.

Pro anonymni podnéty z fad déti slouzi postovni schranka v pfed kancelafi DD. Anonymni
podani jinych stézovatell se proSetiuji adekvatné jejimu obsahu. Ponévadz je nékdy nelze Fesit
jako stiznost, podstata stiznosti se stane pfedmétem kontrolni €innosti.

Zadosti, stiznosti a navrhy eviduje feditel zafizeni jako ostatni postu v elektronické spisové
sluzbé.

Se Zadostmi, stiznostmi a navrhy se mohou déti obracet na feditele bez jakéhokoliv Easového
omezeni, a to v pfipadé urgentniho pfipadu i mimo pracovni dobu, ve dny pracovniho klidu a volna
a ve svatek.

DD zaijisti, aby v feSeni stiZnosti nebyla zapojena osoba, ktera je pfedmétem stiznosti, a dale
minimalizuje riziko pfipadnych odvetnych akci ze strany této osoby vici ditéti.

O formalitach procesu stiznosti jsou déti informovany min. 2x ro€né na poradach feditele s détmi.
VR je na verejné pfistupném misté détem i jejich zakonnym zastupctim.

Spolusprava déti

V DD Sance muze pracovat spolusprava déti, ktera se vyjadiuje k nejriiznéj$im zaleZitostem
chodu a Zivota v DD. Tvofi ji zpravidla po jednom détmi zvoleném zastupci z kaZzdé rodinné skupiny.
Schlzky détské spoluspravy s feditelem, vedoucim vychovatelem, popf. jinym vedoucim
zaméstnancem DD, se schazi jednou mési¢né a pofizuje se z nich zapis. Spolusprava je jakymsi
mluvéim jednotlivych rodinnych skupin a pfenadeem informaci mezi déti. Na mozZnost zfidit si
samospravu jsou déti upozornény nékolikrat do roka. Reditel a vychovatelé jsou napomocni zFizeni
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spoluspravy déti, paklize jsou o to pozadani nebo k tomu détmi vyzvani. Sami détem spoluspravu
neorganizuji.

Reditel DD Sance pofada s détmi pravidelna sezeni (porady), kde vyfizuje s détmi dilezité
udalosti, planuje €innost, piebira pfipominky déti, hodnoti prospéch a chovani déti apod. Z téchto
sezeni pofizuje feditel zapis. Ten je k dispozici détem i pedagoglm na intranetu.

5.7.Podminky zachazeni déti s majetkem DD

K veskerému majetku zafizeni, s nimz pribézné pfichazeji do styku, jsou déti povinny se chovat

zejména:

e Setrné,

e chranit jej pfed poSkozenim, zni¢enim nebo ztratou,

e uzivat jej pouze k danému ucelu,

e bez svoleni odpovédnych osob (zpravidla vychovatel() jej nikomu dal§imu nepUjc¢ovat.

Majetek zafizeni Ize z pohledu uzivani déti rozdélit na:

e spole¢né uzivany, napf. spole¢né prostory, vstupy do budovy, schodisté, chodby, podlahové
krytiny, zdivo, dvefe, hygienické zafizeni, jidelna, hfisté, zahradka, posilovna apod.,

e majetek svéfeny do osobniho uzivani, napf. vybaveni pokojl, vypocetni a audiovizualni
technika, sportovni material, hracky, odév, obuv apod.,

e majetek slouzici vyhradné rodinné skupiné.

V pfipadé zjisténého poskozeni Ci ztraty jsou déti povinny ihned toto nahlasit vychovateli své rodinné

skupiny.

V pfipadé prokazaného umysiného poskozeni, popf. zcizeni majetku zafizeni, zejména v pfipadé
majetku svéfeného détem do osobniho uzivani, se budou déti pod dozorem vychovateld pfislusné
rodinné skupiny podilet v zavislosti na svych mozZnostech a schopnostech na odstranéni zplisobené
Skody (napf. oprava kola vlastnimi silami, zabezpeceni opravy véci v autorizovaném servisu, oprava
posSkozeného zdiva pod dozorem udrzbare apod.)

6. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

... jsou dany § 26, odst. 1 a 2 Zak. 109/2002 Sb.

Pravo:

a) nainformace o ditéti, a to na zakladé své zadosti,

b) vyjadfovat se k navrhu opatfeni zasadni dulezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpedi
z prodleni a na informace o provedeném opatieni,

€) naudrZovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozZujici dité&,

d) na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité,

e) pisemné pozadat feditele DD Sance o povoleni pobytu ditéte u nich.
Kromé prav uvedenych z Zakoné 109/2002 Sb. maji pravo se seznamit s PRO svych déti. Do
osobni dokumentace ditéte nahlizet zakonny zastupce ani dité samo nemohou.

Povinnost:
a) pfi predani ditéte do DD Sance predat dokumentaci uvedenou v bodé 1,
b) zajistit doprovod ditéte mladSiho 15 let pfi odjezdu ditéte z DD na navstévu k nim, popfipadé
pozadat pisemné o jiny postup,
c) seznamit se s vnitinim Fadem DD a dodrZovat jeho ustanoveni,
d) oznamit bezodkladné DD podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména jeho
zdravi a vychovy,
e) hradit naklady na zdravotni pédi, IéCiva a zdravotnické prostfedky poskytnuté ditéti, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zadost.
Zakonni zastupci zastupuji nezletilé déti v podstatnych vécech, a to pisemnym vyjadfenim souhlasu
¢i nesouhlasu.
Zakonni zastupci dale mohou:
o telefonovat détem kdykoliv, fediteli, socialni pracovnici a vychovatell po €as jejich pracovni
doby,
e posilat baliky, psat, pokud dopisy a bali¢ky neobsahuji cigarety, alkohol a pfedméty ohroZujici
zdravi, bezpecnost a psychicky vyvoj déti,
e davat détem financni nebo vécné dary. V téchto pfipadech je zadouci, aby uvedli prohlaseni o
daru (komu a k jakému ucelu je dar uréen),
e navstévovat dité v DD kdykoliv. Pokud se pfedem ohlasi, DD zabezpeci, aby zde dité bylo.
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Na tuto skuteCnost upozoriuje socialni pracovnice osoby odpovédné za vychovu vzdy
v informativnim dopisu bezprostfedné po pfijeti ditéte. Reditel DD mulzZe zakazat nebo prerusit tuto
navstévu v pfipadé jejich nevhodného chovani, které by nepfiznivé pusobilo na dité.
Formy styku déti se zakonnymi zastupci, rodici, event. jinymi blizkymi osobami:
e navstévav DD
navstéva v DD a vychazka s détmi,
kratkodoby pobyt ditéte doma
prazdninovy pobyt ditéte doma
korespondenéni styk
Pro navstévy je vyhrazena mistnost v pfizemi DD v¢€. socialniho zafizeni.

Osoby odpovédné za vychovu jsou povinny navic:
e v pfipadé prevzeti ditéte na kratkodobou navstévu dité vratit ve smluveny den a hodinu zpét do
DD,
e vyfizovat kazdoro¢né u pfislusného organu statni spravy davku statni socialni podpory —
pridavek na dité

7. Uhrada nakladu na pééi o déti v DD Sance

7.1.Vydani rozhodnuti

Podminky thrady naklad( na péci o déti ze strany osob odpovédnych za vychovu fesi §§ 27 az
30 Zak. 109/2002 Sb. a NV 460/2013 Sh.

DD Sance stanovi vysi pfispévku formou Rozhodnuti ve spravnim Fizeni podle Zak. &. 500/2004
(Spravni rad).
Se zaméstnancem odpovédnym za zpracovani kompletniho spravniho fizeni je socialni pracovnice.

7.2.VySe prispévku

VySe prispévku na uhradu péce détem v plném pfimém zaopatieni €ini za kalendaini mésic:
e 1.113,- KC u ditéte do 6 let véku

e 1.503,- K& u ditéte od 6 do 15 let véku

o 1.742,- K&, jde-li o dité starSi 15 let nebo nezaopatfenou osobu

Pokud se détskému domovu nevyplaci pfidavek na dit&, zvy3uje se pfispévek o 30 %.

VySe piispévku se miize zménit koeficientem, ktery uréi CSU pfi inflaci vétsi nez 3 %.

Za obdobi krat$i nez 1 mésic se vySe pfispévku stanovi podle dnl. Denni uhrada nakladd Cini
jednu tficetinu vySe pFispévku za kalendaini mésic. Céastka prispévku se zaokrouhluje na koruny
smeérem nahoru.

Pokud rodiCe prokazi potvrzenim pfislusného Ufadu, Ze jejich pfijem nebo pfFijem jejich rodiny po
zaplaceni pfispévku stanoveného détskym domovem bude niz$i nez soucet Castky zivotniho
minima a ¢astky normativnich nakladd na bydleni, uhradi pfispévek v takové vysi, aby jim uvedeny
soucet zlstal zachovan. Pfispévek mensi nez 100,- KE se nehradi.

RodiCe jsou povinni prokazat, zda splfiuji naroky na snizeni nebo prominuti pfispévku podle
pfedchazejiciho odstavce.

Ze sirot€iho dichodu ditéte, které nema jiny pfijem, se na Uhradu pfispévku pouzije nejvyse 10
% pFijma.

Z prijm0 ditéte se k Uhradé pfispévku pouzije €ast pfijmd pfevySujicich 50 % Castky urené
k platbé pro pfisluSsnou vékovou kategorii, a to az do vySe této Castky.

Rozdil mezi €astkou urCenou pro Uhradu pfispévku z pfijmu déti a pfispévkem uréenym
zakonem, hradi osoby rodiCe.

Pfispévek se hradi nejpozdéji do 15. dne nasledujiciho mésice. Pfispévek nalezi domovu od
prvni dne pobytu ditéte v DD.

Za dobu, po kterou je dité se souhlasem DD u osob odpovédnych za vychovu nebo ve
zdravotnickém zafizeni déle nez 2 po sobé jdouci dny, snizuje se pfispévek o pfislusny pocet
dennich davek v&. davky za den, v némz zapoéne pobyt do 15 hodin, a za den, v némz dité ukon&i
pobyt v dobé po 15. hodiné.

Za dobu na utéku se snizuje vy3e pfispévku o 50 % za kazdy cely den. PFispévek se nehradi za
dobu, po kterou je dité ve vykonu trestu odnéti svobody nebo ve vykonu vazby.

Zafizeni provede vyuctovani pfeplatkl a nedoplatk(l za kazdé Ctvrtleti. Toto vyuétovani oznami
osobam, které prispévek hradi.
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7.3.

7.4.

8.1.

RodiCe se na hrazeni pfispévku podileji rovhym dilem s vyjimkou dolozeni skuteCnosti
splfujicich podminky pro snizeni podminky pro snizeni nebo prominuti pfispévku.
Zpusob odvolani

Proti Rozhodnuti feditele DD o vysi pfispévku mohou U€astnici fizeni podat odvolani do 15 dnf
od jeho doruceni ke Krajskému ufadu Olomouckeho kraje prostrednictvim Détského domova
Sance, Olomouc.

Sankce

Nebude-li pfispévek fadné a v€as plnén, bude vymahan vykonem rozhodnuti ¢ navrhem na
exekuci. Neplnéni stanovené povinnosti se osoby odpovédné za vychovu dopousti trestného Cinu
zanedbani povinné vyzivy a feditelstvim DDSbude na né podano trestni oznameni.

Postup DD Sance pfi zaji$téni bezpeénosti a ochrany zdravi

Zdravotni péce a zdravotni prevence vé. hygieny

Zdravotni pediatrickou pé&ci o déti v€. prevence DD zajistuje pro déti z DD MUDr. Petra Faixova,
tel. 585 220 492 a MUDr. Radka Pechov4, tel. 585 114 211 obé sidlici ve Zdravotnim stfedisku
Lazce, Dlouha521/34, Olomouc

Déti nad 19 let, které jiz nemohou byt v péci pediatra, si vyberou svého praktického Iékafe podle
svého uvéazeni.

Odborna vysetfeni na doporuéeni pediatra objednava feditel, socialni pracovnice, vychovatel
nebo asistentka vychovatele, event. psycholozka.

Podle § 2, odst. 6, ma DD pravo na vybér Iékare, odborného pracovnika nebo zdravotnického
zarfizeni. V odavodnénych pfipadech, zvlasté u vétSich déti, bude ctit DD pfani déti (zejména kozni,
gynekologie apod.).

K Iékafi odesila dité vychovatel nebo asistentka vychovatele bud po konzultaci s vychovatelem,
feditelem nebo sama. Starsi déti, zvlasté pak plnoleté dochazeji k 1ékafi samy, ale vzdy s védomim
asistentky vychovatele nebo vychovatele. Navstévu lékafe uvede do Knihy denni evidence
pfislusné rodinné skupiny.

Dité doprovazi k lékafi vychovatel nebo asistentka vychovatele. Do psychologické C&i
psychiatrické ambulance doprovazi dité zasadné vychovatel nebo psycholozZka.

Akutni oSetfeni provede nejblizSi odborné pracovisté.

U lékare je v ordinaci s ditétem nad 15 let doprovazejici osoba jen na pfani Iékafe.

O nemocné v dopolednich hodinach pecuje zpravidla vychovatel na pfisluzbé, asistentka
vychovatele, feditel nebo socialni pracovnice.

Zdravotnicky material a Iéky bez lékafského predpisu zajisStuje a jeho sklad vede povéfeny
vychovatel. Ten rovnéz doplriuje dle potfeby Iékarnicky na skupinach a Iékarnu na sborovné.

Léky, které |ékar pfedepiSe ditéti, budou oznateny jménem a davkovanim. VSechny Iéky musi
byt v uzamykatelné skfifice mimo dosah déti. Nevypotfebované Iéky budou pfedany vychovateli
povéfenému vedenim Iékarny. Ten je bud zni€i, nebo pouZije do IékarniCek, pokud se oviem
nejedna o Iéky jen na Iékafsky pfedpis. Kazdé podani Iéku musi byt zaevidovano v Evixu, modulu
Zdravotnik / evidence a vydej léka.

Hygienu zajistuji denni vychovatelé do skon&eni sluzby, dale pak asistentky vychovatele. Ty také
stiihaji détem nehty a Cisti usi.

Vymeéna lozniho pradla se realizuje jednou za 14 dni v nedéli ve sluzbé asistentky
vychovatele, ktera je povéfena vedenim skladu lozniho pradla. Runiky se perou pribézné
podle potfeby, minimalné vSak jednou za tyden.

Pobyt venku tvofi nezastupitelné misto v dennim rezimu ditéte. Vychovatelé ho zafazuji do
denniho rezimu kazdého dne min. na 60 minut. Vyjimku mudze tvofit Spatné pocasi.

Podminky v DD dovoluji kazdodenni sprchovani &i koupani déti, které budou vSichni
pedagogové podporovat. V ramci vychovy k hygienickym navykdm vychovatelé soustavné
kontroluji dodrZzovani pravidel osobni hygieny, myti rukou pfed jidlem a po pouziti WC, po
pfichodu ze Skoly &i z venku, sprchovani ¢i koupani, ¢isténi zubu, usi, stfihani nehtd, péce o
vlasy apod.

PFi osobni hygiené musi byt zajiStén ze strany zaméstnanc 100% narok na soukromi déti.
Vyjimky tvofi malé déti, které nejsou schopny se umyt €i okoupat samostatné.

Z hygienickych divodu mohou déti chovat drobné zvifectvo jen za téchto podminek:
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o dité prokaze, Zze ma alespon zakladni informace o chovu daného zvirete,
e chov zvifete nebude obtéZovat ostatni déti na skuping,
e chov zvifete nebude v rozporu s obecné platnymi hygienickymi a pravnimi normami.

8.2.Prevence rizik pfi pracovnich €innostech

Za bezpecnost déti bezprostiedné odpovidaji vychovatelé a asistentky vychovatele. Ve smyslu
ob&anského zdkoniku vykonavaji nad détmi nélezity dohled.

PFi spole€nych vychazkach a akcich mudze mit vychovatel nebo asistentka vychovatele na starost
maximalné 8 déti, pfi lyzafském vycviku maximalné 8 déti. Pfi koupani mize byt na jednoho
vychovatele ¢i dozorujici osobu najednou ve vodé maximalné 8 déti v pfedem vymezeném uzemi.

Déti se seznamuiji se zakladnimi zasadami bezpecnosti formou pouceni nejméné 2x rocné. U
nové pfichozich déti provede poucCeni vychovatel. Pouleni zaznamena vychovatel vzdy
prokazatelné do deniku rodinné skupiny. K pouc€eni déti slouzi jednak osnova viepena k deniku
rodinné skupiny, jednak dokument Vyhodnoceni rizik mozného ohrozeni zdravi a stanoveni opatfeni
k jejich snizovani.

Vychovatelé jsou povinni pfed zapoletim kazdé Cinnosti, ktera to vyzaduje, poudit
déti o bezpe€nosti a moznych rizicich, ktera dana ¢&innost pfinasi, zejm. lyzovani, keramika,
sportovni akce, posilovna, plavani, brigady, pracovni ¢innosti apod. Pokud je vychovatel nucen
kratkodobé prerusit fizenou ¢€innost s détmi, zabezpeci zejména dozor nad mladSimi détmi a
provede takova opatfeni, aby ze strany déti nedoslo k poruseni zasad bezpec€nosti.

Pro prvni pomoc slouzi lékarnicky na vychovatelnach. Pro mimofadné situace plati
Traumatologicky plan, ktery je volné pfistupny na intranetu.

Détem je z bezpeénostnich divodl zakazano:

e odstrariovat, jakkoliv pfekonavat ¢i ni¢it nebo jakymkoliv zplisobem zneprovozhovat zarazky na

oknech,

chodit do mistnosti, na kterych je vystrazna tabulka o zakazu vstupu,

jakymkoliv zplisobem manipulovat s elektrickym zafizenim,

jakakoliv manipulace s otevienym ohném a salavym teplem

jakymkoliv zpusobem nicit vystrazné, informaéni, evakuacni $titky, poplachové smérnice a

evakuacni plan, které jsou vyvéSeny po DD

e jakymkoliv zpusobem nicit veSkeré zafizeni DD nebo zafizeni pouzivat k jinym G¢elim, nez ke
kterym ma slouZit.

Za vyvéseni vystraznych, anikovych a informacénich tabulek odpovida udrzbar.

Smluvni autorizovanou osobou pro oblast BOZP je Vzdélavaci institut Prostéjov, s.r.o.

Smluvni autorizovanou osobou pro oblast nebezpecnych odpadl a chemickych latek je Safety Pro

Olomouc, s.r.o.

Pozarni ochrana se fe$i v DD Sance samostatnym dokumentem — PoZzarni smérnice.

Smluvni autorizovanou osobou pro oblast PO je Safety Pro Olomouc, s.r.o.

Smluvni autorizovanou osobou pro oblast revizi hasicich pfistroju a hydrantu je Kryl s.r.o.

Za dodrzovani zasad protipozarni ochrany odpovida udrzbar, pfi vSech &innostech s détmi pak

sluzbu konajici vychovatelé.

8.3. Postup pfi urazech déti

K evidenci pracovnich a $kolnich urazl slouzi Kniha Urazu, ktera je uloZena na sborovné. Do
této knihy vychovatel i asistentka vychovatele zaznamena jakykoliv Uraz, ktery se ditéti stane
v souvislosti s vychovné vzdélavacim procesem v DD. Urazy, které si vyzadaji |ékaiské oSetfeni
nebo pracovni neschopnost, se zdokumentuji v Zdznamu o Urazu. Tyto Urazy se odSkodriuji.
Zaznam o Urazu vyplni vychovatel nejpozdéji do 48 hodin od Urazu a odevzda jej fediteli DD.

Postup pfi trazech je dan NV CR 201/2010 Sb.

8.4. Postup pfi onemocnéni déti

V pfipadé zjisténi prvotnich pfiznakl nemoci sluzbu konajici vychovatel nebo asistentka
vychovatele:
e poskytuje neprodlené potfebnou péci (méfeni teploty, podani Iékd, napoja, zaball apod.)
e pfivola lékafskou pomoc, paklize to vyzaduje situace (dychaci potize, vysoka teplota, vyraznégjsi
bolesti, mdloby &i bezvédomi apod.)
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e zaznamend zdravotni potiZze do do Evixu v knize denni evidence / zaznamy u skupin / zdravotni
zaznam u ditéte

V pfipadé urazu ditéte sluzbu konajici vychovatel nebo oSetfovatelka:

poskytne zranénému neodkladnou prvni pomoc

v pfipadé nutnosti pfivola odbornou Iékafskou pomoc nebo zabezpeci doprovod zranéného k Iékafi
v nejbliz§im mozném terminu sepiSe zaznam o Urazu v Evixu, modul Zdravotnik / kniha uraz(.

8.5.Postup pfi intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami, postup pfi
sebeposkozovani ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pri agresivité ditéte, kterou
ohrozuje zdravi a zivoty jinych nebo viastni.

Vzhledem k tomu, Ze Vnitfni fad je vefejné prFistupny détem, rodi€im i Siroké vefejnosti, na
popsané situace existuje v DD Manual opatfeni pfi zjiSténi patologickych jevl v chovani déti. Tento
resi:

a) zakladni charakteristiku zneuzivani navykovych latek
¢ alkohol, canabinoidy, stimulaéni drogy, opiaty, halucinogeny, tlumivé latky, tékavé latky,
euforické drogy
e obecné varovneé signaly zneuzivani drog
b) krizovy plan v pfipadé podezieni na zneuzivani navykovych latek
e dité v akutnim ohroZeni Zivota
dité neni v akutnim ohrozeni Zivota
prvni pomoc pfi otravé navykovymi latkami
doporucené postupy, jak jednat s agresivnim ditétem
e navod na pouziti testu
e udrzeni navykovych latek v mogi
¢) postup pfi nalezu navykoveé latky
e nalez navykové latky u ditéte
e nalez drogy kdekoliv v prostoru
¢ ndlez injek&niho materialu
d) dullezita telefonni ¢isla
Policie CR
Protidrogovy tym Policie CR
K-centrum
P-centrum
Lékarské sluzba prvni pomoci
Pohotovost
e) agresivita a Sikana
e pfimé znamky Sikany
e nepfimé znamky Sikany
o Sikana ve 3kole

Z dGvodu vefejné pristupnosti Vnitfniho fadu DD Sance détem, rodiéim i $iroké vefejnosti

pokladame za vyhodnéjsi alternativu samostatného dokumentu.

Zakazuji noseni, distribuci, drzeni a zneuZivani navykovych latek v arealu DD i mimo néj.
Poruseni tohoto ustanoveni bude klasifikovano jako hruby pfestupek a budou z néj vyvozeny
patriéné sankce.

Pro boj s patologickymi jevy v chovani déti vypracovdva povéreny vychovatel Preventivni
program rizikového chovani déti a ve spoluprdaci se vsemi vychovateli ho pini. Povéreny
vychovatel zpracovava Manual ¢innosti pfi zjisSténi patologického chovani.

V zdjmu ochrany zdravi a bezpecnosti déti zakazuji jakékoliv invazivni praktiky a techniky do
vlastniho téla vSem détem — napf. tetovani, pearcing, nausnice apod. Vyjimku muize tvofit jen
aplikace odbornikem a se souhlasem zakonného zastupce.

Ze stejného duvodu zakazuji détem do 12 let barveni viasi, détem od 12 do 15 let barveni jen se
souhlasem zakonného zastupce nebo psychiatrem ¢i psychologem indikovanych pripadech.
Vzhledem k tomu, Ze energetické napoje jsou podle dietologa, sportovniho Iékare a pediatra pro
détsky organizmus toxické a ohrozujici zdravi i Zivoty déti, zakazuji pozivani energetickych
ndpoji détmi ve. vndseni téchto napoju do DD (vnaseni vé. pinoletych klientil).
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Ptiloha €. 1

__ PROVOZNI RAD
DETSKEHO DOMOVA SANCE, OLOMOUC

podle Zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verfejného zdravi v platném znéni

1. Udaje o zafizeni

Odpovédna osoba: PhDr. Mgr. Petr Némec, DiS., feditel
Typ zarizeni: Skolské zafizeni pro vykon Ustavni vychovy
Kapacita: 48

Provoz: nepretrzity

2. Rezim dne
Je feSen ve Vnitfnim fadu v bodu 5.4.
3. Podminky pohybové vychovy a otuzovani

e Prostory pro Tv a sport:
a) vlastni:
- obyvaci pokoj (herna)
- zahradka
- posilovna
- mistnost pro stolni tenis
- hristé
- bazén

b) mimo DDSJ:
- Aquapark
- kryty bazén
- Zimni stadion
- Sportovisté UP kolem Sportovni haly UP
- Dopravni hfisté na Andrové stadionu
- KuZelna, bowling

e Pohybové aktivity:

cvi€eni s pfedskolaky - prostna, aerobik, prvky jégy (1x tydné)

micoveé hry — zaklady basketbalu, odbijené, kopana, vybijena, nohejbal
(hristé 2x tydné)

stolni tenis — individualné v ramci osobniho volna, ob&asné turnaje

plavani — jinak na Krytém bazénu

cyklistika — min. 1x tydné se skupinou

koleCkové brusle — individualné na hfisti a kolem SH UP, Andrav stadion, cyklostezka kolem ramena

Moravy

brusleni — Zimni stadion, 1x tydné

lyZovani — pfi dobrych snéhovych podminkach — 1x tydné

turistika — pfi vyletech

posilovani, rotopedy — posilovna DD

e Otuzovani:

V podminkach DDSJ je otuZovani déti realizovano zejména:

a) umérnym vytapénim budovy a pravidelnym a dostate¢nym vétranim
b) dozorem nad vhodnou volbou obleceni

¢) pravidelnymi a hlavné €astymi pohybovymi aktivitami, zejm. plavanim
d) ugasti nasich déti na SvP v ramci $kolniho vyugovani
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e) dennim sprchovanim

4. Rezim stravovani véetné pitného rezimu

Podminky stravovani: vlastni kuchyn s jidelnou
Kuchyriky na patrech pro pfipad vareni déti s vychovateli

Rozsah poskytovanych sluzeb: snidané, pfesnidavka do Skoly, obéd, svalina, veCefe, druha vecefe
Doba vydavani stravy: je dan dennim rezimem, viz VR bod 5.4. a 4.5.
Moznost odkoupeni potravin détmi: vDD Sance nelze, po dohod& s vychovateli v okolnich
obchodech
Pitny rezim:
a) vzdy béhem vydeje stravy
b) kdykoliv v jidelné b&éhem dne bud z varnice ochuceny napoj, nebo z barelu chlazenou dobrou vodu
C) napoje pfipravené na patrech v kuchynkach
Sklenice jsou kdykoliv k dispozici u varnice €i barelu s dobrou vodou. Stejné tak na kuchyrkach ve
skupinach. K dispozici je i umyvadlo, proto pouzité sklenice je mozno oplachnout po i pfed pouzitim.

PlInoleti klienti mohou v odlivodnénych pfipadech Cerpat se souhlasem feditele misto stravy
finanéni nahradu za neodebranou stravu. Podminkou je v€asna zadost o vyplatu min. 24 hodin pfedem
s jasnym sdélenim, ktera jidla zletilec neodebere. Vyplaceni finanéni nahrady neni narokové. Nefesi ho
zadna pravni norma vztahujici se k détskym domovim.

5. Zpusob zajisténi vymény a skladovani pradla

Vyména lozniho pradla: jednou za 14 dni ve sluzbé pi Hurtové. Ta poznaci pfesny den do planu
prace.

Ruéniky: prabézné dle potfeby, minimalné v$ak jednou tydné
ZpUsob prani pradla: Lozni pradlo se pere dodavatelsky soukromou pradelnou, Spinavé pradlo se
skladuje v mist. &. 70. Pradlo déti perou o$etfovatelky na patrech. Spinavé pradlo se skladuje oddélené
od distého, v koSich na Spinavé pradlo nebo v pradelnach a susarnach na patrech. Pradlo se susi
v suSiCkach ¢&i na balkonech. Déti maiji k dispozici automatické nebo vifivé pracky na patre.
Lozni pradlo mohou prat vétsi déti samy nebo mladSi déti s vychovatelem &i vychovatelkou v ramci
plnéni PRO na patrech.

PhDr. Mgr. Petr Némec
feditel
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